INSTITUTUL ASTRONOMIC

ANUNT

INSTITUTUL ASTRONOMIC AL ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in localitatea Bucuresti, str.
Cutitul de Argint nr. 5, organizeazi concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant:

» un post de ingrijitor, cu normi intreagi, pe perioadi determinatii, 1 an, cu posibilitate de
prelungire, in cadrul Compartimentului Financiar-Contabil-Administrativ a Institutului

Astronomic, Bucuresti.

Conditiile necesare ocupdrii unui post de naturi contractuala

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetdfenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra securitafii nationale, contra
autoritatii, contra umanitafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justifiei, infractiuni sivarsite cu intenfie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaz, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
sivargirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar la Biroul Resurse Umane, care va contine

urmitoarele documente:

1. Formular de inscriere la concurs, adresata directorului Institutului Astronomic;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document prin care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

3. Copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;

4. Copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd;




5. Copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

6. Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar; poate fi inlocuit cu o
declaratie pe proprie rispundere cd nu are condamniri penale care si-| faca incompatibil cu
functia pentru care candideazi, cu completarea dosarului de concurs (p4na la data primei probe
de concurs) cu cazierul judiciar n original;

7. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberata de citre medicul
de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului; adeverinta trebuie si contina in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

8. Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare pagind (model comun european);

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, copia actului de casatorie, dupd
caz, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea

vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformititilor.

[n situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid,
posta electronicd, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresi de e-mail comunicata de cétre
acestia si au obligatia de a se prezenta la secretariatul comisiei de concurs cu documentele previzute
mai sus in original, dar nu mai tirziu de data si ora organizarii probei scrise/practice, dupi caz, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare. Transmiterea documentelor prin posta
electronici, la adresa conta.astro@yahoo.com , se realizeaza in format .pdf cu volum maxim de 1 MB,
documentele fiind acceptate doar in forma lizibila, fn termenul prevézut pentru depunerea dosarelor,

nerespectarea acestuia ducand la respingerea candidatului.

Totodati, in situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre institutia publicd organizatoare a

concursului, potrivit legii.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai pana la data
de 24.03.2023 (inclusiv) orele 14.00, cénd expird termenul limita de depunere al dosarelor. Rezultatul
selectirii dosarelor se afiseaza la sediu si pe site-ul Institutului Astronomic in data de 28.03.2023.

Cerinte post ingrijitor :

e studii gimnaziale

e cerinte generale
e seriozitate, pricepere, eficienta, operativitate, flexibilitate, disponibilitate, receptivitate, spirit
organizatoric si tact.

cerinte specifice

e constituie avantaj experientd in munca de minim 3 ani




aptitudini/deprinderi

e siaibi capacitatea de exercitiu deplind

atributii generale

o realizeaza curitenia zilnici intr-o succesiune prestabilita in corelatie cu tipul spatiului de curatat,
natura suprafetelor si tipul murdariei de inldturat prin utilizarea unor scule si utilaje diverse,
adecvate metodei de curitenie aplicate si a unor proceduri specifice in functie de aderenta
murdariei ( maturare, aspirare -pentru murdarii neaderente, spilare cu diverse solutii — pentru
murdarii aderente)

e asiguri si intretine starea de curdtenie a grupurilor sanitare cu respectarea normelor igienico-
sanitare in vigoare

e colecteazi, sorteazi si depoziteaza gunoiul in spatii special amenajate

e realizeaza curitenia periodica prin operatii de curdtire executate cu utilizarea de materiale si
utilaje specifice, in concordantd cu natura murdariei de inlaturat, natura suprafetei si tipul
spatiului de curétat

e curiti toate obiectele de mobilier si elementele greu acccesibile (rame, pervazuri, tocurile
usilor) din interiorul incintelor

e asigurd spalarea geamurilor, maturarea terasei si curitarea aleilor

e spali suprafetele vitrate cu substante specifice

Bibliografie
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- Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sinatatii in munca, cu modificarile i completirile

ulterioare;
- Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completirile

ulterioare: capitolul 2 sectiunea 6, art. 22 si capitolul 5 art. 44;

- H.G. nr.971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau de sinitate
la locul de munca, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul ministrului sanatatii nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sinitate
publica privind mediul de viata al populatiei: capitolul 6, art. 50;

Tematica :

1) Norme de igiena pentru unititile de folosinta publica. Curatarea, dezinfectia, dezinsectia, deratizarea,
precolectarea si evacuarea degeurilor solide - reguli generale.

2) Respectarea regulilor fundamentale in utilizarea produselor folosite in activitatea de curatare.
Intretinerea ustensilelor folosite pentru efectuarea curatarii.

3) Securitate si sanatate in munca: Obligatiile lucratorilor.

4) H.G. nr. 971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau de sdnétate la
locul de munca, cu modificarile si completérile ulterioare;

5) Obligatiile salariatilor cu privire la apararea impotriva incendiilor: contraventii si sanctiuni.




Concursul va consta intr-o probi scrisa si o probé practicd precum gi un interviu.
Proba scrisd si practicd se va desfisura in data de 04.04.2023, ora 12.00 la sediul Institutului
Astronomic. Accesul in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original iar candidatii

sunt rugati s se prezinte cu 10 minute Inainte de inceperea probei scrise.

Rezultatele probei scrise si practice se vor afisa la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic in
data de 05.04.2023, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 puncte (nota 5) la
fiecare proba. Numai candidatii promovati la proba scrisé si practicé se pot prezenta la interviu.

Interviul se va desfasura in data de 10.04.2023, ora 12.00 la sediul Institutului Astronomic.

Rezultatele finale se afiseazd pe pagina de internet a Institutului Astronomic in data de
18.04.2023.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisd/proba practica/
interviu in termen de o zi lucritoare de la data afigarii rezultatelor respective.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisa/proba practicéd/ interviu
se vor afisa in termen de o zi lucritoare la sediul §i pe site-ul Institutului Astronomic.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 0213356892, persoana de
contact: Ec. Mirela BRAI Ec. Daniela CILIBASA.

13.03.2023 intocmit, Biroul Resurse Umane




