INSTITUTUL ASTRONOMIC ' Se aprobi
DIRECTOR,

Dr. B’irlan Mirei

ANUNT

INSTITUTUL ASTRONOMIC, cu sediul in localitatea Bucuresti, str-. Cutitul de Argint
nr. 5, organizeazi coneurs pentru ocuparea a doui posturi contractuale vacante, de:

> un post de inspector de specialitate I, cu jumitate de normi, pe durati
determinata 1 an, cu posibilitate de prelungire,'pentru exercitarea controlutui financiar
preventiv propriu in cadrul Compartimentului Financiar-Contabil-Administrativ a
Institutului Astronomic, Bucuresti }

> un post de muncitor calificat I, cu normi intreagi, pe perioada determinata, 3 ani,
cu posibilitate de prelungire, fn cadrul Compartimentului F1nanc1ar—Contab11—
Administrativ a Institutului Astronomic, Bucuresti.

Conditiile necesare ocupirii unui post de naturi contractuali
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

) are cetitenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris §1 vorbit; '

¢} are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs; '

) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractivmi contra umanitiiii, conira
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedic# infiptuirca
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savargite cu intentie, c_:afe
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea. '

Candidatii vor depune toate actele de Tnscriere 1a Biroul Resurse Umane. Acte necesare pentru
intocmirea dosarului de concurs: -
- 1. Cerere de inscriere adresati directorului Institutului Astronomic;
2. Curriculum vitae detaliat, datat gi semnat pe fiecare pagini (model EUROPASS);
3. Declaratie pe proprie rispundere cinu are condamniri penale care si-lfaca
1nc0mpat1b1] cu functia pentru care candideazii, cu completarea dosarului de
concurs (pini la data primei probe de concurs) cu cazierul judiciar in original;

1




4, Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiiri, precum si copiile documentelor care atesti
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publici;

5. Originalul si copia actului identitate i a certificatului de cisitorie (daci este cazul);

6. Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestii vechimea in munci, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie; '

7. Adeverinti medicali care si ateste starea de sinitate, in clar, numirul, data,

numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatitii.
Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa
caz, adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si In original in vederea verificirii
conformititilor.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului Astronomic numai
péni la data de 13.07.2022 (inclusiv) orele 14.00, cind expird termenul limitd de depunere al
dosarelor. Rezultatul selectirii dosarelor se aﬁ:;eazé“t la sediu si pe site-ul Institutului
Astronomic in data de 15.07.2022.

Cerinte post inspector de specialitate I:

e studii (obligatorin): diploma de licentd pentru absolvirea studiilor superioare economice
sau juridice ' '
e experientd in cadrul institutiilor publice: minim 3 ani.

principalele atributii:

e cunoasterea si aplicarea cu consecventd si fermitate a prevederllor legale In domeniu,
asigurand legalitatea si regularitatea proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei,
precum si incadrarea acestora In limitele creditelor bugetare gi/sau ale creditelor de
angajament. '

e obligatia cunoasterii in permanent4 a tuturor reglementérile legale specifice domeniului
in care 1si exercitd atributiile de acordare a vizei de control financiar preventiv propriu.

e persoana desemnati si exetcite controlul financiar preventiv propriu este independenta
i luarea deciziilor si acesteia nu i se poate impune in nici un fel acordarea sau refuzul
vizei de control financiar preventiv propriu.

e fn exercitarea activititii de control financiar preventiv propriu §i, mai ales, in 1 Tuarea
deciziei de a acorda sau respinge viza, persoana desemnati trebuie s verifice sistematic
si temeinic proiectele de operatiuni, si nu cedeze unor prejudeciti, presiuni sau influente
ce i-ar putea afecta apreciered corectd a acestora, si dea dovada de impartialitate, si aibd
o atitudine neutr}, lipsitd de subiectivism, si fie obiectiva.

® persoana desemnati cu exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu
trebuie sa detind o conduitd morald corectd, sd dea dovada de comportare profesionald
ireprogabila, la nivelul celor mai inalte standarde.




¢ persoana desemnat¥ si exercite activitate de control financiar preventiv propriu este
obligatd si detind confidentialitatea péstrind secretul de serviciu, In legiturd cu
continutul proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, sd nu divulge In niciun fel
informatiile unei terte persoane, cu exceptia cazurilor in care este autorizatd in mod
expres de citre cei In drept sau in situatia in care furnizarea informatiei reprezints o
obligatie legala sau profesionala, -
¢ si nu se afle In niciuna din situatiile de 1ncompat1b1htate si conflicte de interese
- previzute de lege pentru persoancle desemnate si exercite activitatea de control
financiar preventiv propriu

 Bibliografie/Tematici

1. ORDIN nr. 17 din 6 ianuarie 2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul
ministrului _ finantelor _publice nr. 923/2014 pentru  aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv-gi
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfigoard
activitatea de control financiar preventiv propriu

2. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoancle care desfigoard activitatea
de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completé:rile
ulterioare ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul :
financiar preventiv, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completirile
ulterioare; -

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, cu modificdrile si completérile ulterioare;

6. Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managetial al
entitétilor publice; |

Cerinte post muncitor calificat I :

¢ studii profesionale sau studii medii .
~ cerinte generale

e seriozitate, pricepere, eficienta, operativitate, flexibilitate, disponibilitate,
receptivitate, spirit organizatoric si tact.




cerinte specifice

minim 10 ani experientd in gestionarea i pAstrarea bunurilor de mobilier si de mventar
ale une1 institutii

obligatoriu detinere permis de conducere categoria B

experientd in Intretinerea de echipamente, cladiri si spafii verzi

aptitudini/deprinderi

capacitatea de a reactiona rapid, atentie disiributivé, echilibru emotional, claritate gi
coerentd In exprimare, capacitate de a lucra cu oamenii, putere de concentrare, rezistent
la stres.

atributii generale

participd la lucréri de intrefinere a spatiilor verzi, a aleilor, acoperisurilor, cladirilor i
echipamentelor din dotare (participi la executarea unor mici reparatii curente);

participd la amenajarca expozitiilor temporare organizate de ciitre institutie;
efectueazi, sub supraveghere calificats, lucréri de dezinsectie, dezinfectie si derauzare
asigurd ordinea si curfitenia (deszipezirea) in curtile interioare §i pe trotuarele aferente
institutiei;

cunoasterea planului de organizare si asigurare a activitdtii de evacuare in situatii de

urgentd;

raspunde de buna functionare a autovehiculelor din dotarea institutiei;

gestionarea corectd a carburantilor precum si a inventarului din dotarea autovehiculului

in conformitate cu prevederile legale;

efectucaza curse cu autoturismul din dotarea institutiei la cererea conducerii institutiei;
completeazi cu atentic gi corectitudine fisa activitdfii zilnice a autoturismelor,
completeazi foi de parcurs;

executd la timp lucrarile de intretinere i reparafii curente ce se pot realiza cu mijloace
proprii la autoturismul ce il are in primire;

raspunde de dotarea autovehiculelor, conform prevederilor legale cu trusd de prim
ajutor in caz de accident, unelte necesare in caz de avarii, polei, zdpads, etc.

raspunde de asigurarea RCA/CASCO pentru autoturismul din dotare; procurarea

rovinietelor pentru autoturisme;

se Ingrijeste de buna functionare a aparaturii pe care o are in dotare;

efectueazi interventii in conditii de securitate, In conformitate cu legislatia si nonnele
de tehnici a securititii muncii si PSI specifice loculut de muncé;

respecti normele tehnice de lucru, normele de protectia muncii si PSI;

colaboreazi cu echipele de lucru din afara institutului care sunt solicitate pentru Iucrari

- care depisesc competenta profesionald a salariatilor proprii;




atributii specifice

o rispunde de gestionarea si pastrarea materialelor, obiectelor de inventar st a mijloacelor
fixe |

Bibliografie/Tematicii posturi Muncitor calificat I

- Legea nr. 319/2006 — Legea securititii §i sdnititii in muncd, cu modificirile §i
completarile ulterioare;

- Legea nr. 307/2006 — Legea privind apararea Impotriva incendiilor, cu modificérile 2
completirile ulterioare;

- Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile i completirile ulterioare.

- Ordinul 2861/2009 - pentru aprobare Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Concursul va consta intr-o proba scrisd si un interviu.

Proba scrisd se va desfasura in data de 25.07.2022, ora 12.00 la sediul Institutului -
Astronomic, Accesul in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original iar
candidatii sunt rugati si se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea probei scrise.

Rezultatele probei serise se vor afiga la sediul si pe site-ul Institutului Astronomic in
data de 26.07.2022, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 de puncte
(nota 5). Numai candidatii promovaji la proba scrisd se pot prezenta la interviu. '

Interviul se va desfigura in data -de 29.07.2022, ora 12.00 la sediul Institutulu
Astronomic. _

Rezultatele finale se afiseazi pe site-ul Institutului Astronomic in data de 04.08.2022.
Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisé/ interviu in
termen de o zi lucritoare de la data afisirii rezultatelor respective. .

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/ interviu se
vor afisa in termen de o zi lucritoare la sediul §i pe site-ul Institutului Astronomic. _

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 0213356892,

| persoana de contact: Ec. Mirela BRAI, Ec. Daniela CILIBASA.

30.06.2022 intocmit, Biroul Resurse Umane




